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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
SEGUIMIENTO Y ACOMPANAMIENTO FICHA 2948786

CIUDAD Y FECHA: Soacha, 1 de octubre de 2024 | HORA INICIO: HORA FIN:
14:00 horas 17:00 horas
LUGAR Y/O ENLACE: https://meet.google.com/rzh | DIRECCION / REGIONAL /
-bksc-zua CENTRO:
Cundinamarca-CIDE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Acompafiamiento y seguimiento ficha 2948786 Técnico en contabilizacién de
operaciones contables y financieras.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realizar el acompafiamiento pedagdgico y seguimiento

DESARROLLO DE LA REUNION

Se reunen la docente katherine,la instructora viviana Garavito y los aprendices de la ficha
2948786 del programa tecnico en contabilizacion de operaciones comerciales donde se indica
la siguiente formacion:

Novedades ninguna

Retiros voluntarios

Aprendices 24 en matriculas

Aprendices 24 formacién

Etapa productiva: bitacoras uno formato de seleccién y modificacion productiva. Se realiza
llamado de asistencia.

Se inicia la formacidén explicando conceptos de los soportes contables
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LEIDY KATHERINE... Karol Yulioth Run..

Viviana Garavito
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BANCO O DE MI CAJA
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[cuenta | DETALLE [ oemo | creomo |
[ 220505 | PROVEEDORES | 2.863.520,00 |

220 i PROVEEDORES ﬁ

(

0
PAGO A PROVEEDORES 2205
PAGO CUENTAS POR PAGAR 2335
PASIVOS
BANCO O CAJA

11056 1110

DOCUMENTO CONTABLE QUE PERMITE EL REGISTRO DE LA
ADQUISICION DE INVENTARIO, BIENES, SERVICIOS,
PRODUCTOS, ETC

FACTURA DE COMPRA DE
INVENTARIO

FACTURA DE COMPRA DE
SERVICIOS

14

CUANDO COMPRO MATERIAL
PARA LA ELABORACION DE MI
ACTIVIDAD ECONOMICA

CUANDO ME VENDEN UN
SERVICIO

Temas que se encuentran en la guia N°3
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LEIDY KATHERINE... Karol Yulieth Run... Paula Otalora
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Uriel Cardenas se... maike joel rojas al... Lizeth Torres
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Santiagotorres Ri
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Viviana Garavito

Karol Yuliet

maike joel rojas al...

Santiagotorres Ri..
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continuacion, socialice las respuestas recolectadas con su grupo de trabajo, al

finalizar elabore un parrafo donde explique Jas conclusiones obtenidas en la
socializacion 3

Recuerde tener las anteriores actividades

ueltas dentro de su portafolio de
idencias y esté atento a la retroalimentacién de su instructor a las actividades

antes planteadas.

3.2. Contextualizacion e identificacion de conocimientos
Duracion: 10 Horas

Estimado aprendiz

-———+ 100%

2:30 p. m.
1/10/2024 =

PASOS

) ESCOGER TIPO DE ORGANIZACION.
» CONSULTAR EL NOMBRE EN RUES

Y SUSCRIBIR ESTATUTOS.

14:32 | rzh-bksc-zua
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KN D > Comocrear una empresa e X

2 Elééi-r entre los diferentes tipos de empresas que existen en Colombia

Antes de definir el tipo de empresa que tendras, debes conocer primero cuéles son los diferentes tipos de empresas que
existen en Colombia:

Sociedades limitadas (LTDA):
debe ser formalizada a través de escritura piblica y conformada por un minimo de 2 socios y un maximo de 25.

Por su parte, el capital ser dividido por partes iguales entre los sociosy al ser de responsabilidad limitada, los titulares
s6lo son responsables por la cantidad aportada individualmente a la empresa, sin poner en riesgo sus bienes
personales.

Si desea constituir una empresa en Colombia, es importante que pueda contar con la
asesoria legal para establecer un modelo de negocios solido, legal y listo para ayudario a

alcanzar sus metas.

Contactenos ahora

CONT

eccin de Impue.. @) descargaswocom/Vi..  # Helm Compensacion & BIBLIOTECA ABIERT. hitps/javerianaest

GEARCOMMS S.A.
NIT. 900.462.907 - 1

PERFIL PROFESIONAL CONTADOR PUBLICO

[DENOMINACION DEL CAR "ONTADOR
TIPO DE CARS ESTRATEGICO
UEFE INMEDIATO: GERENTE GENERAL
[PERSONAL SUBORDINADO: AUXILIAR CONTABLE
IDEPENDENCIA: AF[EA FINANCIERA Y CONTABLE
PERFIL OCUPACIONAL
MISION
Velar porque Ia informacion contable de la empresa sea confiable, veraz y oportuna para lacorrecta
toma de decisiones y el ¢t I de las obligaciones fiscales
REQUERIMIENTO RESPONSABILIDADES A |M B

Profesional en contaduria pablica con Diplomado @ |*  PORDINERO:

Finanzas VSION.

ATENCION AL CLIENTE: sisslencs 5as bocns

GENERO ESTADO
REQUERI- vt TOMA DE DECISIONES cxsic
AIENTOS Fe—o SOLTERD ] (e o o I s

IDEL ssc casabo
"ARGO

materas pras 3
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INDwERENTE INDIFERENTE

COMPETENCIAS
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[3 Todos los marcadores
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Uriel Cardenas sequeda Emily Rios Martinez maike joel rojas alonso Lizeth Torres Valery Coronado
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El micréfono esta desactivado porque hay muchos participantes \THERINE CABRERA CASTRO Viviana Garavito

15:28 | rzh-bksc-zua 2o
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Mensajes de la llamada

Amenos que estén fijados, los mensajes solo se
muestran a los participantes de la llamada cuando se

envian. Todos los mensajes se eliminan cuando
L termina la llamada.

LEIDY KATHERINE CABRERA CASTRO Angel Matias Alfonso Ramirez Joan Sebastian Romero Fernandez profee

I'sa Yara 15:52

profe y como se hace el registro

E S David Mejia 15:53
profe

como se hdce p4r4 kue kuede en un solo cudro

todo, y kue no se vay4 de l4rgo

maike joel rojas alonso Emily Rios Martinez Santiagotorres Riascos

David Mejia 16:00
profe con todds?

muchds

4kui

Envia un mensaje
Paula Otalora

16:03 | rzh-bksc-zua

: ;.\ 3 &9 c Acompafamiento s. ) WhatsApp
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CONCLUSIONES

Se realiza el acompafiamiento en la sesion virtual y la docente Katerine indica que no existe
ninguna novedad de retiros voluntarios, deserciones o incapacidades de los aprendices.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
01-10-2024 Instructora Viviana (/%9’1@\
Acompaiamiento a Garavito
la sesion formativa
Novedades, 01-10-2024 Docente Katherine Vidhenv (Ghrase (dohe
reportes de Cabrera
aprendices
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
/ EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Katherine Colegio Santa | N/A Vsthenae (2bran Grho
Cabrera Rosa de Lima
Viviana Instructora Sl N/A (RenG
Garavito Sena-Cide o

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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